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3. Scopul procedurii

Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica, la nivelul judetului Dolj, prevederile Legii
Nr. 1/2011-Legea Educatiei Nationale, cu modificdrile si completarile ulterioare si a Ordinului
Ministrului Educatiei nr. 4112/28.04.2023, privind aprobarea Metodologiei si criteriilor de
acordare a gradatiei de merit personalului didactic din invatamdntul preuniversitar de stat in
sesiunea 2023 — anexd la OME nr. 4112/28.04.2023, publicata in MONITORUL OFICIAL AL
ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 387 bis/05.05.2023.

Procedura operationala formalizata:

O Stabileste modul de organizare si desfasurare a activitdtilor de depunere si evaluare a
dosarelor personalului didactic, din judetul Dolj, pentru obtinerea gradatiei de merit in anul 2023.

O Stabileste compartimentele si persoanele implicate

O Asigura existenta documentatiei necesare deruldrii activitatii.

O Asigura derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale n materie.

O Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager
n exercitarea procesului decizional.

4. Domeniul de aplicare

O Prezenta procedurd se aplicd in toate unitatile de Invatimant preuniversitar de stat din
judetul Dolj, in unitatile conexe si in Inspectoratul Scolar Judetean Dolj.

O Dispozitiile prezentei proceduri se aplica cadrelor didactice care doresc sa participe la
concursul pentru obtinerea gradatiei de merit in anul 2023, personalului de conducere din cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamant de stat din judetul Dolj, precum si inspectorilor
scolari/profesorilor metodisti/membrilor consiliului consultativ din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Dol;.

5. Documente de referinta (reglementari)

> Legislatie primara

e [Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e Legeanr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

e OME nr. 4112/28.04.2023 privind aprobarea Metodologiei si criteriilor de acordare a
gradatiei de merit personalului didactic din invatdmantul preuniversitar de stat In sesiunea
2022 (anexa la OME nr. 4112/28.04.2023).

> Legislatie secundara
e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
¢ Instructiunea nr. 1/2018 din 16.05.2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazute in Codul controlului intern

managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.
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> Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul - cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare — anexa la
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare prin OMEN nr.
3400/2015;

e OME nr. 4183/31.08.2022, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
Sfunctionare a unitditilor de invatamdnt preuniversitar,

e OUG nr.75/2005 privind asigurarea calititii educatiei cu modificérile si completarile
ulterioare, aprobate prin Legea nr. 87/2006 si prin OUG nr. 75/2011.

6. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii.

Elemente privind

Nr. responsabilii/  [Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
Elaborat Irina Stefana BROSCARU | Inspector Sc.Gen. Adj.
11 Mihaela Carmen POPA Inspector scolar 08.05.2023

Aida Virginia IONESCU | Inspector Sc.Gen. Adj.

1.2. Avizat 09.05.2023
Consiliul de Administratie al
1.3. Aprobat 1SJ Dolj 11.05.2023
7.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii.
Nr Editia sau, dupa Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
' caz, reviziain revizuita reviziei prevederile editiei
crt. s ’
cadrul editiei
1 2 3 4
2.1. [Editial - - 16.05.2022
1 Actualizare 11.05.2023
2.2. |Revizial legislatie
2.3. |Revizia 2
Revizia ...
Editia a II-a
Revizia 1
2.N. |




Procedura operationala privind
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE
DEPUNERE SI EVALUARE Editia: |
A DOSARELOR PERSONALULUI DIDACTIC PENTRU OBTINEREA s
INSPECTORATUL GRADATIEI DE MERIT
SCOLAR JUDETEAN SESIUNEA 2023 - JUDETUL DOLJ
boLJ Revizia: 1
Cod: PO ISJ DJ - 86 Pag. 5/ 24
Exemplar nr. 1

8. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii.

Nr. Scopul Ex. |[Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 Consiliul de
Aprobare | 1 | Administratie al 11.05.2023
ISJ Dolj
3.2. Aplicare 1 Domeniul Inspector Scolar Irina Stefana |11.05.2023
Management General Adjunct BROSCARU
Curriculum si Inspector Scolar Aida Virginia (11.05.2023
inspectie scolara General Adjunct IONESCU
Inspectori 11.05.2023

scolari/Profesori
metodisti Membrii
consiliului consultativ

Curriculum si

3.3. | Aplicare 1 . . <
inspectie scolard

pe discipline
AUn,lt?"[l Ele Directori 11.05.2023
Invatamant
3.4. | Inregistrare Insp. Sc. Secretar  |Marinela Claudia/11.05.2023
oo 1 SCIM o .

si arhivare comisie Dumitrescu
35 Informare 1 Con§ll'|ul d? Secretar CA . 11.05.2023

Administratie Irina Barbu

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

v" Definitii ale termenilor

L\Ir: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala  |metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2. Editieauneir |[Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobatd si difuzata.
3. | Reviziain cadrul |Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a
unet editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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v" Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. ISJ Dolj Inspectoratul Scolar Judetean Dolj

10. Descrierea procedurii operationale

A. GENERALITATI
10.1. Numarul maxim de gradatii de merit se acorda conform Art. 2 (1) si (2) din OME nr.
4112/28.04.2023.

10.2. Numarul de locuri repartizate gradatiilor de merit, pe diferitele categorii de personal
didactic, se aproba de catre Consiliul de Administratie al ISJ Dolj, conform calendarului.

10.3. Criteriile pentru stabilirea ponderii gradatiilor de merit $i a numarului acestora pe diferite
specialitati/functii de conducere/de indrumare si control raportat la numarul total de gradatii,
precum si rezultatele concursului se discutd si Se hotardste in comisia paritard de la nivelul
ISJ Dolj, apoi se aproba de catre Consiliul de Administratie al 1SJ Dolj.

10.4. Defalcarea punctajului maxim si elaborarea grilei specifice de evaluare sunt de competenta
comisiei paritare de la nivelul inspectoratului scolar. In cadrul criteriilor generale previzute
la art. 6, subcriteriilor si punctajelor maxime prevazute in fisele sintetice de (auto)evaluare
prezentate in anexele nr. 6 - 12 din metodologie, comisia paritard poate stabili si alte
activitati (de exemplu: activitatea dovedita in calitate de coordonator al claselor bilingve,
activitatea dovedita 1in calitate de profesor documentarist, profesor de discipline
nonlingvistice in liceele cu sectii bilingve francofone, activitatea sindicala etc.).

10.5. Gradatia de merit prevdazutd de Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare se acorda prin concurs si reprezintd o crestere cu 25% a salariului de
baza detinut, conform legii.

10.6. Personalul didactic din invatamant beneficiar al gradatiei de merit, pentru care aceasta
inceteaza de drept la 31 august 2023, poate participa la un nou concurs - Art. 4 (1).

10.7. Personalul didactic care se pensioneaza nu mai beneficiaza de gradatie de merit de la data
incetarii de drept a contractului individual de munca conform art. 56 alin. (1) lit. ¢) din
Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
respectiv conform prevederilor art. 284 alin. (2*) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare, aplicabile personalului didactic de predare, de
conducere, indrumare si control.

10.8. Personalul didactic titular mentinut in activitate, in functia didactica, peste varsta de
pensionare, raportata la data de 1 septembrie 2023, in conditiile prevazute la art. 284 alin.
(6) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare,
beneficiaza de gradatie de merit pana la incheierea perioadei de acordare a gradatiei de
merit, dar nu mai mult de incheierea perioadei de mentinere ca titular/angajat pe perioada
nedeterminata in invatdmantul preuniversitar.
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10.9.

Pentru personalul didactic titular care, ulterior obtinerii gradatiei de merit, beneficiaza de
rezervarea postului, in conditiile art. 255 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, dar fara plata gradatiei de merit, la revenirea pe post
se reia plata gradatiei de merit pentru restul perioadei pana la implinirea celor 5 ani de plata
efectiva, cu Incadrarea Tn numarul maxim de gradatii de merit aprobate pentru anul respectiv
la nivelul judetului Dolj in care a revenit. In situatia in care nu este posibila reluarea platii la
revenirea la post, aceasta se suspenda pana la data de 31 august al anului scolar in curs si se
reia incepand cu data de 1 septembrie a urmatorului an scolar, pana la implinirea celor 5 ani
de plata efectiva.

10.10. Cadrele didactice care, in perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022, au indeplinit si

functii de conducere, de indrumare si control pot participa la concursul de acordare a
gradatiei de merit fie ca personal didactic de conducere, de indrumare si control, fie ca
personal didactic de predare, iar evaluarea se realizeaza conform grilei specifice optiunii
exprimate in scris la depunerea dosarului. Personalul didactic de predare, de conducere, de
indrumare si control din Tnvatamantul preuniversitar de stat depune calificativele primite in
urma evaluarii activitatii din perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022, in functie de
categoria pentru care opteaza: predare, respectiv conducere, indrumare si control.

10.11. Personalul didactic prevazut la alin. (1) din metodologie care, in perioada 1 septembrie 2017

- 31 august 2022, a avut contractul de munca suspendat este evaluat doar pentru perioada in
care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2017 - 31 august 2022, precum si
pentru o perioadd corespunzatoare duratei suspendarii, anterioard intervalului mentionat,
astfel incat sa se asigure evaluarea efectivd pe o perioada de cinci ani. In acest caz, perioada
evaluatd din afara intervalului 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 se stabileste astfel incat
sa nu fi fost luata in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. In cazul in care nu
se pot constitui Tn acest mod cei cinci ani necesari evaludrii, personalul respectiv este
evaluat doar pentru perioada din intervalul 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 Tn care a
desfasurat activitate.

10.12. Personalul didactic incadrat pe doud sau mai multe domenii/discipline/specializari/ functii

pe perioada 1 sept. 2017 pana la data depunerii dosarului poate participa la concursul de
acordare a gradatiei de merit la oricare dintre domenii/discipline/specializari/functii,
exprimandu-si optiunea in scris odata cu depunerea dosarului. Cadrele didactice care au fost
incadrate pe doua sau mai multe domenii/discipline/specializari/functii sunt evaluate pentru
intreaga activitate metodica si stiintifica desfasurata la fiecare
domeniu/disciplind/specializare/functie.

10.13. Personalul prevazut la art. 2 alin. (10) din metodologie poate depune dosarul pentru oricare

dintre functiile pe care este sau a fost incadrat in perioada prevazutd la alin. (4).

B. DOCUMENTE UTILIZATE
Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Decizia comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatieir de merit in
anul 2023, respectiv, decizia comisiei de contestatii

- Nota ISJ Dolj, afisata pe site-ul 1SJ Dolj, privind hotararea Comisiei paritare din
09.05.2023, in care au fost stabilite fisele sintetice de (auto)evaluare si punctajele aferente
criteriilor de acordare a gradatiilor de merit, sesiunea 2023, numarul de locuri repartizate
gradatiilor de merit, pe diferitele categorii de personal didactic, punctajul minim de
acordare a gradatiilor de merit (75 de puncte)

- Ponderea gradatiilor de merit
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- Cerere-tip de inscriere

- Cerere-tip de contestatie a rezultatului obtinut

- Declaratie pe proprie raspundere cf. Anexei nr. 4 la metodologie

- Fisele de (auto)evaluare pentru toate categoriile de personal didactic

C. Circuitul documentelor
- Circuitul documentelor este descris Tn capitolul Modul de lucru (E.)

D. RESURSE NECESARE
i. Resurse materiale
- Tehnica de calcul (PC, laptop)

- Copiator, imprimanta, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimanta
ii. Resurse umane

a) membrii comisiei de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de
merit in anul 2023

b) membrii comisiei de contestatii

c) personal de specialitate din 1SJ Dolj

lii. Resurse financiare si informationale
- Acte normative in vigoare
- Baza de date privind numarul de gradatii de merit
- Paginile web ale unitatilor de invatamant si 1SJ Dolj.

E. MODUL DE LUCRU
inscrierea la concursul pentru acordarea gradatiei de merit

La concursul pentru acordarea gradatiei de merit pot participa urmatoarele categorii de
personal: personalul didactic de predare, de conducere si personalul de indrumare si control
din invatamantul preuniversitar de stat, angajat cu contract individual de munca pe perioada
nedeterminata sau pe perioada determinatd, cu o vechime in invatamantul preuniversitar de cel
putin 5 ani, cu calificativul ""Foarte bine™ in fiecare an scolar din perioada evaluata (1 septembrie
2017 - 31laugust 2022) si care a dovedit performante deosebite in:

(1) activitatea didactica cuantificatd in rezultatele elevilor;

(i) inovarea didactica in pregatirea prescolarilor sau a elevilor, in pregatirea elevilor prin utilizarea
tehnologiei si a internetului sau a altor modalitati alternative de educatie, in pregatirea elevilor
distingi la competitiile scolare recunoscute de Ministerul Educatiei/Inspectoratul Scolar al Judetului
Dolj, etapa judeteana/interjudeteana, etapa nationala si internationala;

(ii1) prevenirea si combaterea abandonului scolar si a pardsirii timpurii a scolii, In integrarea
copiilor cu cerinte educationale speciale si/sau tulburari de invatare in invatamantul de masa, In
progresele scolare ale elevilor in risc de abandon scolar, in initierea si managementul unor proiecte
scolare care au condus la consolidarea culturii scolare centrate pe progres, cooperare si incluziune.

Pentru acordarea gradatiei de merit, ISJ Dolj evalueaza activitatea candidatilor inscrisi,
inclusa in fisa de (auto)evaluare, sustinuta prin documente doveditoare, din perioada 1 septembrie
2017 - 31 august 2022 sau pentru perioadele corespunzatoare conform art. 5 alin. (3) din
metodologie.

(2) Fisa 1n baza careia se realizeazd (auto)evaluarea se elaboreazd de catre ISJ Dolj tinandu-se
seama de criteriile generale care trebuie indeplinite de candidat, pe baza fiselor sintetice de
(auto)evaluare prezentate in anexele nr. 6 — 12, din metodologie.
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(3) Fisele de (auto)evaluare se elaboreaza de cétre comisia paritard de la nivelul 1SJ Dolj, cu
respectarea criteriilor generale si a subcriteriilor din fisele sintetice de (auto)evaluare prezentate in
anexele nr. 6 — 12, din metodologie.

(4) Pentru personalul didactic de predare si personalul didactic de conducere, indrumare si control,
candidatul trebuie sa indeplineasca urmatoarele criteriile generale:

1. Criteriul activitatilor complexe cu valoare instructiv-educativa;

2. Criteriul privind performante deosebite in inovarea didactici/management educational;

3. Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea in proiecte/programe de
formare profesionala;

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala.

Personalul didactic care doreste sa se inscrie la concursul pentru obtinerea gradatiei de merit
trebuie s indeplineasca, cumulativ, urmatoarele conditii:

) intocmirea unui Raport de activitate pentru perioada evaluati ce trebuic sd respecte
ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contina trimiteri explicite la
documentele justificative din dosar;

II) depunerea Fisei de (auto)evaluare pentru gradatia de merit, la categoria de personal
didactic la care candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;

III) obtinerea calificativelor ""Foarte bine" in fiecare an scolar incheiat din perioada
evaluarii;

Se vor anexa adeverintele care sa ateste acordarea calificativului anual; in situatia in
care cadrul didactic functioneaza in 2 sau mai multe unitati de invatdmant, se depun
adeverinte care sa ateste acordarea calificativului anual la fiecare dintre unititile de
invatamant in care a functionat; personalul didactic de predare, de conducere, de indrumare
si control din invatamantul preuniversitar de stat depune calificativele primite in urma
evaludrii activitdtii din perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022, in functie de categoria
pentru care opteaza: predare, respectiv conducere, indrumare si control.

IV) acumularea unei vechimi efective in invitimantul preuniversitar de cel putin 5 ani;

Se va anexa adeverinta care sd ateste vechimea efectivdi in Invatdmantul
preuniversitar, eliberatd de unitatea de invatdmant la care este incadrat si unde depune
dosarul Intocmit in vederea participarii la concursul pentru obtinerea gradatiei de merit.

V) existenta, in dosar, a unei declaratii pe proprie raspundere a candidatului;
Declaratia confirmad ca documentele depuse la dosar apartin candidatului si ca prin
acestea sunt certificate activitatile desfasurate (Conform anexei 4 la OME nr.
4112/28.04.2023).
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F. PRECIZARI PRIVIND INTOCMIREA DOSARULUI iIN VEDEREA OBTINERII
GRADATIEI DE MERIT, SESIUNEA 2023

Dosarul candidatului intocmit in vederea obtinerii gradatiei de merit, sesiunea 2023, se va depune
la secretariatul unitatii de invatamant, in perioada 12 - 22 mai 2023.

Documentele NU vor fi infoliate!
Perioada evaluati: 01.09.2017- 31.08.2022.

Dosarul, Tn vederea participarii la concursul pentru acordarea gradatiei de merit, sesiunea
2023, se intocmeste de catre fiecare candidat si cuprinde urmitoarele documente obligatorii,
numerotate pe fiecare pagina si consemnate in opis:

1. Opisul dosarului, in doua exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnétura sa
si a conducerii unitatii/institutiei de Tnvatdimant, in care sunt consemnate documentele existente, cu
precizarea paginilor aferente;

2. Cererea tip, elaboratd de 1SJ Dolj, in care candidatul isi precizeaza optiunea (Anexa 1 la
prezenta procedura);

3. Adeverinta/adeverinte cu calificativele din anii scolari evaluati;
4. Adeverinta de vechime in invatiméant;

5. Fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit elaborata de inspectoratul scolar, la categoria de
personal didactic la care candideaza, cu punctajul completat la rubrica (auto)evaluare;

6. Raportul de activitate, pentru perioada evaluata, ce trebuie sa respecte ordinea criteriilor si
subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contind trimiteri explicite la documentele justificative
din dosar;

7. Declaratia pe propria raspundere, prin care se confirma ca documentele depuse la dosar
apartin candidatului si ca prin acestea sunt certificate activitatile desfasurate, conform Anexei nr. 4
la OME nr. 4112/28.04.2023 (Anexa 2 la prezenta procedura);

8. Documentele justificative, grupate pe criteriile si subcriteriile din fisa de (auto)evaluare pentru
gradatie de merit, elaboratd de inspectoratul scolar, la categoria de personal didactic la care
candideaza;

9. Memory stick-ul care contine OPIS-ul dosarului, raportul de activitate si fisa de
(auto)evaluare in format electronic (WORD).

NOTA:

e (andidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de
(auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginatia din opisul intocmit
Tn numerotarea paginilor.

¢ Documentele justificative depuse la dosar care nu respecta conditia mai sus mentionata
nu vor fi luate in considerare in vederea evaludrii si punctarii.

e 1In cazul in care in dosarele candidatilor exista documente justificative asupra cirora comisia
de evaluare ar putea avea suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea
sau legalitatea acestora, comisia poate solicita candidatului, in scris, In perioada destinata
evaluarii dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu
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participantii la concursuri/olimpiade etc.) In situatia in care un candidat nu poate proba
autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor depuse, dosarul
acestuia nu se evaluecaza, candidatul va fi eliminat din concurs si i se va interzice
participarea la concursul pentru obtinerea gradatiei de merit Tn urmatorii doi ani.

e Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o data, la un criteriu, pentru
un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare;

e Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea
acestuia cu alte documente. (Art. 9, alin. (5) din Metodologie).

G. Precizari privind depunerea dosarului

G.1. In perioada 12-22.05.2023, inclusiv, candidatii intocmesc si depun dosarul, in vederea
participdrii la concursul pentru obtinerea gradatiei de merit, la conducerea unitatii/institutiei de
invatamant in care sunt titulari/detasati/angajati la data depunerii dosarului. Candidatii care isi
desfasoara activitatea in doud sau mai multe unitati/institutii de invatdmant depun dosarul la
conducerea uneia dintre aceste unitati de invatdmant.

G.2. Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu
alte documente.

G.3. Directorul/delegatul desemnat de conducerea unitatii/institutiei de invatamant este obligat sa
depuna dosarul candidatului la secretariatul 1SJ Dolj, cu respectarea stricta a termenului prevazut
in anexa nr. 1 la metodologie, respectiv in perioada 23-24.05.2023.

H. Criterii pentru acordarea gradatiei de merit

H.1. Criteriile pentru acordarea gradatiei de merit personalului didactic sunt detaliate in fisele de
(auto)evaluare anexate prezentei, cu respectarea prevederilor OME nr. 4112/28.04.2023.

H.2. Comisia paritara de la nivelul I1SJ Dolj, elaborareaza, cu respectarea criteriilor/subcriteriilor si
a punctajului maxim conform metodologiei, grilele specifice de evaluare pentru fiecare categorie de
personal didactic:

a) educatori-puericultori/educatori /institutori/profesori pentru invatamantul prescolar;

b) invatatori/institutori/profesori pentru invatamantul primar;

c) profesori;

d) maistri-instructori/profesori pentru instruire practica;

e) cadre didactice din invatamantul vocational, din cluburile sportive scolare, palatele si cluburile
copiilor si elevilor;

f) cadre didactice din Tnvatamantul special;

g) cadre didactice din Centrul judetean de resurse si de asistentd educationala;

h) personal didactic de conducere, indrumare si control;

i) personal didactic auxiliar (procedura operationald specifica si grile de evaluare distincte pentru
fiecare functie didactica auxiliara prevazuta in Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare).

H.3. Pentru fiecare criteriu se atribuie puncte fara a se depasi punctajul maxim, conform fiselor de
(auto)evaluare postate pe site-ul 1SJ Dolj, in data de 11 mai 2023, la sectiunea ,,Gradatii de merit
2023” - https://www.isjdolj.ro

11
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H.4. Pentru acordarea gradatiei de merit este necesar un punctaj de minimum 75 puncte.

J. Etapele desfasuririi concursului pentru obtinerea gradatiei de merit, sesiunea 2023

J.1. Inspectorul scolar general numeste, prin decizie, comisia de evaluare a dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit, respectiv comisia de contestatii.

J.2. Tn perioada 08-09.05.2023, comisia paritara de la nivelul 1SJ Dolj stabileste:
- criteriile pentru stabilirea ponderii gradatiilor de merit pe diferitele categorii de
personal didactic;
- numarul gradatiilor de merit pe diferite specialitati/functii de conducere/de indrumare
si control raportat la numarul total de gradatii;
- defalcarea punctajului maxim (detalierea punctajelor aferente celor 4 criterii) si
elaborarea grilelor specifice de evaluare pentru fiecare categorie de personal didactic;

J.3. Tn perioada 10-11.05.2023, Consiliul de Administratie al 1SJ Dolj aproba:
- numarului de locuri repartizate pe categorii de personal (didactic de predare/didactic
de conducere, indrumare si control/didactic auxiliar) si discipline/domenii, Tn baza
hotararii comisiei paritare.

J.4. Tn perioada 10-11.05.2023, Consiliul de Administratie al 1SJ Dolj aproba Procedura ISJ Dolj
privind organizarea si desfasurarea activitatilor de depunere si evaluare a dosarelor personalului
didactic pentru obtinerea gradatiei de merit sesiunea 2023.

J.5. Pana la data de 11.05.2023, inclusiv, numarul gradatiilor de merit repartizat pe fiecare categorie
de personal didactic si pe discipline/domenii/niveluri de invatamant, fisele de (auto)evaluare si
Procedura 1SJ Dolj privind organizarea si desfasurarea activitatilor de depunere si evaluare a
dosarelor personalului didactic pentru obtinerea gradatiei de merit sesiunea 2023 vor fi afisate pe
site-ul https://www.isjdolj.ro

J.6. Tn perioada 12-22.05.2023, candidatii vor depune dosarele de participare la concursul pentru
obtinerea gradatiei de merit la secretariatul unitatii/institutiei de invatdmant preuniversitar de stat.

J.7. In perioada 23- 24.05.2023, directorii/delegatii unitatilor/institutiilor de invitimant la care s-au
depus dosare pentru obtinerea gradatiei de merit, depun dosarele candidatilor din unitate la
secretariatul 1SJ Dolj.

J.8. Pana pe data 26.05.2023, ora 15.00, secretarul comisiei de evaluare a dosarelor transmite
presedintelui Comisiei de evaluare listele si dosarele candidatilor care s-au inscris la concurs.
Depunerea dosarelor se realizeazd dupa verificarea existentei, in fiecare dosar, a opisului semnat de
candidat si de conducerea unitatii de invatdmant.

12
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J.9. Tn perioada 26.05. - 16.06.2023, se desfisoard urmitoarele activititi:

a) comisia de evaluare preia dosarele si listele cu candidati, stabilind perioada si locul in
care se face evaluarea;

b) consiliul consultativ al disciplinei verifica existenta documentelor enumerate la Art. 9
alin. (2) din OME nr. 4112/2023 si respectarea prevederilor Art. 9 alin. (2). In urma
consultdrii consiliului consultativ al disciplinei/domeniului, consemnata in procesul -
verbal al sedintei, inspectorul scolar care coordoneazd disciplina/domeniului sau
membrul consiliului consultativ desemnat in acest sens Intocmeste un raport motivat
referitor la activitatea candidatului in specialitate, acordand punctajul ca sumi a
punctelor pentru fiecare criteriu din fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit.
Membrii consiliului consultativ isi asuma, prin semnaturda, in procesul-verbal al
sedintei si in raportul motivat, evaluarea dosarelor;

c) inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniului sau membrul consiliului
consultativ desemnat completeaza punctajul pentru fiecare criteriu/subcriteriu in fisa
de (auto)evaluare a candidatului, asumat prin semnatura,

d) intreaga documentatie si dosarele candidatilor sunt transmise comisiei de evaluare;

e) comisia de evaluare verificd documentatia si dosarele candidatilor, intocmeste raportul
motivat si stabileste punctaje pe criterii/subcriterii $i punctajul final pentru toti
candidatii, pe care le consemneaza in fisa de (auto)evaluare pentru gradatie de merit;
rapoartele motivate si fisele de (auto)evaluare sunt asumate prin semndatura de toti
membrii comisiei de evaluare — conf. Anexei 4 la prezenta procedura;

f) comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit
intocmeste lista cuprinzand candidatii in ordinea descrescatoare a punctajelor, pe
posturi, functii si discipline. Lista astfel intocmita, asumata de toti membrii comisiet,
este Inregistrata si prezentatd in consiliul de administratie al inspectoratului scolar;

g) consiliul de administratie aprobd lista cuprinzand punctajele acordate in urma
evaluarii;

h) lista cuprinzdnd punctajele acordate in urma evaluarii va fi publicatd pe site-ul
www.isjdolj.ro

J.10. Tn perioada 19-21.06.2023, candidatii pot depune/transmite cererile privind contestatia
asupra punctajului acordat. Cererile (Anexa 3 la prezenta proceduri) se depun la registratura ISJ
Dolj, conform programului de functionare al registraturii sau se transmit online, pe adresa de email
secretariat@isjdolj.ro. Transmiterea online a cererilor de contestare a punctajului obtinut se face
pana la ora 15.00 a zilei de 21.06.2023. Cererile transmise dupa aceasta data si ora nu vor fi luate in
consideratie.

JA1. In perioada depunerii contestatiilor, la propunerea comisiei paritare, Consiliul de
Administratie al ISJ Dolj aproba redistribuirea numarului gradatiilor de merit ramase neutilizate
altor categorii de personal (didactic de predare/didactic de conducere, iIndrumare si control/didactic
auxiliar) si discipline/domenii, cu conditia respectarii punctajului minim stabilit conform art. 10
alin. (4) din metodologie.

J.12. Tn perioada 22-04.07.2023, se desfisoara urmitoarele activitati
a) comisia de contestatii preia dosarele si listele cu candidati care au contestat punctajul
obtinut, stabilind perioada si locul in care se face reevaluarea;
b) comisia de contestatii reevalueaza dosarele candidatilor, Intocmeste un raport motivat
si completeaza punctajul obtinut pe fisa de (auto)evaluare; rapoartele motivate si fisele
de (auto)evaluare sunt asumate prin semnatura de toti membrii comisiei de contestatii;
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c) comisia de contestatii intocmeste lista cuprinzand punctajele tuturor candidatilor.
Lista, asumata de toti membrii comisiei, este Tnregistratd si prezentatd consiliului de
administratie al inspectoratului scolar;

d) consiliul de administratie aproba lista finala cu rezultatele candidatilor participanti la
concurs, in ordinea descrescatoare a punctajului acordat, pe posturi, functii si
discipline, tindnd cont de punctajele obtinute in urma reevaluarii la contestatie;

i) lista finala cuprinzand punctajele candidatilor la concursul pentru obtinerea gradatiei
de merit, sesiunea 2023, este publicata pe site-ul www.isjdolj.ro

J.13. Pana la data de 07.07.2023 - Tnaintarea la Ministerul Educatiei a listelor cu personalul didactic
din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, cu personalitate juridica, validat, precum si listelor
cu personalul didactic civil din unitati militare de invatdmant preuniversitar, validat, in vederea
acordarii gradatiei de merit.
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DISPOZITII FINALE

» Hotararea comisiei de contestatii este definitivd si poate fi contestatd la instanta de
contencios administrativ competentd, contestatia reprezentand plangerea prealabila
reglementata de art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile
si completarile ulterioare.

» Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor transmite fiecarui candidat care a
contestat punctajul obtinut, in termenul legal, raspunsul scris la contestatii, argumentat, din
raportul motivat.

> In cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra cirora comisia de evaluare
are suspiciuni cu privire la autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora,
se solicitd candidatului, 1n scris, in perioada destinatd evaludrii dosarelor, dovezi
suplimentare (documente 1in original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la
concursuri/olimpiade etc.). In situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea,
valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective, dosarul acestuia nu se
evalueaza, candidatul este eliminat din concurs si i se interzice participarea la concursul in
vederea acordarii gradatiei de merit organizat in urmatorii 2 ani.

» Reprezentantii organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel
de sector de activitate invatamant preuniversitar din judetul Dolj participa in calitate de
observatori la toate lucrarile comisiei de evaluare si ale comisiei de contestatii, au drept de
acces la toate documentele si au dreptul sa solicite consemnarea in procesul-verbal a
propriilor observatii. Comisia ISJ Dolj transmite, cu cel putin 2 zile lucratoare inainte,
programul desfasurarii lucrarilor comisiei de contestatii. Orice modificare In program se
aduce la cunostinta reprezentantilor organizatiilor sindicale afiliate la federatiile sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate Invatdmant preuniversitar din judetul Dolj cu
cel putin 24 de ore Tnainte. Neparticiparea observatorilor, desi au fost convocati in termenele
stipulate anterior, nu viciaza procedura.
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11. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (Postul)/ actiunea I T n v | v Vi VIl
crt. (operatiunea)
1 2 3 4 5 6
Inspector scolar general adjunct, inspectori
1 scolari management, Comisia 1SJ Dolj de E
" levaluare a dosarelor depuse in vederea
acordarii gradatiei de merit
2. |Monitorizare V
3. |ICA A
Comisia 1SJ Dolj de evaluare a dosarelor Ap.
depuse in vederea acordarii gradatiei de
merit
4 Unitati/institutii de invatamant A
. . . p.
preuniversitar de stat
Ah.
5. |Informatizare
6. |SCIM Ah.
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12. ANEXE

Anexa 1- Cerere de inscriere la concursul pentru obtinerea gradatiei de merit

Domnule Inspector Scolar General

Subsemnatul(a), , posesor
al BI/CI seria , nr. , telefon , incadrat(a) pe
postul/functia* , de la

, va rog sa-mi aprobati inscrierea
la concursul de acordare a gradatiei de merit in invatdamantul preuniversitar, sesiunea 2023, conform
Metodologiei de concurs aprobata prin O.M.E. nr. 4112/28.04.2023, la categoria**

Mentionez ca la data de 01 septembrie 2022 am o vechime efectiva in invatamantul preuniversitar
de ani.

Data:

Semnatura:

* profesor, institutor, educatoare, maistru-instructor, secretar, informatician, administrator financiar,
director/director adjunct/inspector scolar, ......

** categoria pentru care se depune dosarul, exemplu: personal didactic de predare - specialitatea limba romana,
matematica, educatie plastica, arte vizuale vocational, maistru instructor, .......... ; personal didactic de conducere,
indrumare si control; personal didactic auxiliar — secretar, administrator de patrimoniu, informatician, ......
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Anexa 2 - Declaratie pe proprie raspundere a candidatului (Cf. Anexei 4 la OME nr. 4112/2023)

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul/Subsemnata, ,

domiciliat(d) in localitatea , Str. , nr. ,
bl. ,SC.___,ap. , judet/sector , legitimat(d) cu ___, seria , nr. :
CNP , incadrat(d) la :

pe functia de ,

declar pe proprie raspundere ca documentele depuse la dosar Tmi apartin si ca prin acestea sunt confirmate

/certificate activitatile desfasurate.

Intocmita intr-un exemplar, pe propria rispundere, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit

conform legii.

Semnatura,

Data,
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Anexa 3 - CERERE DE CONTESTATIE

Domnule Inspector Scolar General

Subsemnatul(a), , posesor
al BI/CI seria , Ir. , telefon , Incadrat(a) pe
postul/functia* , de la

, va rog sa-mi aprobati cererea

de contestatie a rezultatului obtinut In urma evaluarii dosarului personal depus la concursul de acordare a

gradatiei de merit in invatamantul preuniversitar 2023, la categoria**

Data:

Semnatura:

* profesor, institutor, educatoare, maistru-instructor, secretar, informatician, administrator financiar,
director/director adjunct/inspector scolar, ......

** categoria pentru care se depune dosarul, exemplu: personal didactic de predare - specialitatea limba romana,
matematica, educatie plastica, arte vizuale vocational, maistru instructor, .......... ; personal didactic de conducere,
indrumare si control; personal didactic auxiliar — secretar, administrator de patrimoniu, informatician, ......
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Anexa 4 (Cf. ANEXEI nr. 3 la OME nr. 4112/2023)

MET Mﬂm?hr Pnl"lmd .mlh. dmmm‘ mﬂd‘lﬂm‘ IllllllllllIlllllllIIIIIIldIIILL-II'
speclalitates ....oovmanvimmnannnen/personal didactic de conducere/personal didactic de
indramare gi control/personal didactic auxiliar, sesiunea 2023
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Antetul unitatii de invatamant
Anexa 5

ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta ca domnul/doamna ..........ccoeiiiiiiiii e
este cadru didactic al unitatii de TNVALAMANT ....c.coevveiiririicrecc s
si a avut rezultate deosebite Tn anUI/ANIT .....ccceoveiririeiiiiiicee et
obtinute In pregatirea elevului/eleVilor ...

care fac parte din categoriile’ prevazute la Criteriul 1.b) al Fisei de (auto)evaluare pentru
concursul de acordare a gradatiei de merit — sesiunea 2023:
- CateZOTIA .....oviiiiiiiicicc e
Adeverinta se elibereazd in baza documentului/documentelor doveditoare inregistrate in
unitatea de TNVATAMANT, CU TIT. ...ovueiiiriiicieieeieete ettt sttt b e aeeene sesteneenessenseneesens

Director,

Secretar,

* . . . . . P cAA Vv A v . . . e N .

prescolarilor/elevilor cu cerinte educationale speciale din integrati in invatdmantul de masad, scolarizati la domiciliu sau in spital, cu
statut social, economic sau cultural scazut, reintorsi in Romania, refugiati, separati temporar sau definitiv de parinti, din comunitati
izolate, din sistemul de protectie sociala, cu parintii plecati in strdinatate, parinti minori.
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Anexa 6
DECLARATIE
Subsemnatul, : angajat la

avand in Comisia de evaluare a dosarelor depuse

in vederea acordarii gradatiei de merit, sesiunea 2023 functia de ,

posesor al BI/CI seria nr. , eliberat de , la data de
, avand CNP telefon , declar pe

propria raspundere, cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal, ca nu am afini sau rude pana la gradul

IV inclusiv, care participa la concursul pentru acordarea gradatiei de merit, sesiunea 2023.

Data, Semnatura,
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Anexa 7
ANGAJAMENT

Subsemnatul, , de la

avand in Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acordarii gradatiei de merit, sesiunea 2023,

functia de , posesor al BI/CI seria nr.

)

, la data de , avand CNP

eliberat de

telefon , declar pe propria raspundere, ca nu

voi divulga sub nicio forma informatii legate de organizarea si desfasurarea evaluarii dosarelor depuse in
vederea acordarii gradatiei de merit, precum si de continutul si punctajele obtinute la evaluare.

Am luat cunostinta de faptul ca, in cazul constatarii unor nereguli in activitatea mea din cadrul
comisiei vor fi luate masuri de sanctionare, in functie de gravitatea abaterii, in conformitate cu prevederile
Legii educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si ale art. 292, din Codul

Penal, actualizat.

Data, Semnatura,
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FISE DE (AUTO)EVALUARE PENTRU ACORDAREA GRADATIEI DE MERIT - elaborate
de Comisia paritara de la nivelul ISJ Dolj (prin detalierea punctajului):

« PERSONAL DIDACTIC DE CONDUCERE, INDRUMARE SI CONTROL:
> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul de conducere, de indrumare si control
> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul de conducere din invatdamantul sportiv
integrat si suplimentar
> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul de conducere din palatele si cluburile
copiilor

e PERSONAL DIDACTIC DE PREDARE:

> Fisa sintetica de (auto)evaluare pentru personalul didactic - educatori-puericultori/
educatori/institutori/profesori pentru invatamantul prescolar

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — invatatori/ institutori/
profesori pentru invatamantul primar

> Tisa sintetica de (auto)evaluare pentru personalul didactic — profesori

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — maistri-instructori/profesori
pentru instruire practica

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — cadre didactice din
invatamantul vocational (arte)

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — cadre didactice (pregatire
sportiva de specialitate) din invatamantul sportiv integrat si suplimentar

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — cadre didactice din Palatul si
Cluburile Copiilor

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic - cadre didactice din
invatamantul special

> Fisa sinteticd de (auto)evaluare pentru personalul didactic — cadre didactice din CJRAE
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